Instrukcja obstugi serwisu dzialaj.barycz.pl dla grantobiorcy:

Serwis gzialaj.barycz.pl stuzy promocji Programu , Dziataj Lokalnie” realizowanego na obszarze Doliny
Baryczy.

Administratorem serwisu jest Osrodek Dziataj Lokalnie Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
(ODL). Do zadan Administratora nalezy administrowanie serwisu, a w tym: dodawanie nowych projektdw,
zaktadanie profili uzytkownikom, pomoc uzytkownikom w sprawnej obstudze serwisu, uzupetnianie serwisu
o tresci zwigzane z dziatalnoscig ODL.

Profil uzytkownika to konto w serwisie dzialaj.barycz.pl, ktdre posiada osoba zajmujgca sie promocjg w
projekcie realizowanym w ramach Programu ,Dziataj Lokalnie”, ktdre jest przypisane przez Administratora
do jednego lub wiekszej liczby projektow.

Nastepnie uzytkownik powinien:

a. klikng¢ w link aktywacyjny, ktéry przeniesie go bezposrednio do strony logowania

Po wykonaniu tej czynnosci uzytkownik zostanie przekierowany do strony logowania (patrz obraz ponizej),
gdzie nalezy wpisac login i hasto do serwisu. Loginem jest adres e-mail, na ktdry przestany byt link
aktywacyjny, a hasto znajduje sie w wiadomosci e-mail.
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DOLINA BARYCZY

Dziataj

Jestetutaj: » Stronagtéwna » Logowanie
o TWOJ PROFIL
ZtOZ WNIOSEK/RAPORT . -
Logowanie Nie posiadasz konta?
Zapraszamy do zfozenia wniosku E-mail
-l
. Hasto 'F Zaloguj sig przez Facebooka

Zapomniatem hasta



http://dzialaj.barycz.pl/

Po zalogowaniu sie pojawia sie strona z profilem uzytkownika (opis profilu uzytkownika w dalszej czesci).

Dziafaj
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Jestetutaj: » Stronagtéwna * Profil

e TWOJ PROFIL
ZkOZ WNIOSEK/RAPORT

Twoje dane

Zapraszamy do zfozenia wniosku
E-mail: partnerstwo@nasza.baryczpl

Imie i nazwisko: Partnerstwo Partnerstwo

Przejdz do sktadania wniosku

Projekty

Weekend w Dolinie Baryczy

DOBRE PRAKTYKI

“Dziataj Lokalnie”

W profilu uzytkownika mozna dokonac¢ zmiany danych logowania dot. np. adresu e-mail oraz zmiany hasta,
klikajgc ,,zmien dane” lub ,,zmien hasto”

Co jesli nie pamietasz hasta ?

Jesli uzytkownik, ktéry aktywowat juz swoje konto przez link, logujac sie juz po raz kolejny do serwisu nie
pamieta hasta, powinien skorzystaé z opcji odzyskiwania hasta, aby to zrobi¢ nalezy klikna¢ ,, Zapomniatem
hasta”

JesteStutaj  » Stronagtdwna @ Logowanie

DOBRE PRAKTYKI

Ot o Logowanie Nie posiadasz konta?
“Dziataj Lokalnie” % P
Has}o| IF Zaloguj sie przez Facebooka

Zainspiruj sie i
nspiru) sig Zapomniatem hasta

Zobacz na mapie Doliny Baryczy, gdzie

realizowane s3 projekty Dziataj Lokalnie
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Po kliknieciu w opcje ,zapomniatem hasta” uzytkownik zostanie przekierowany do strony
odzyskiwania hasta (patrz ponizej), gdzie nalezy podac¢ adres e-mail przypisany do profilu
uzytkownika, a anastepnie nalezy klikng¢ ,,dalej”

ODZYSKIWANIE HASEA

Podaj login lubemail aby odzyskaé hasto

Aby odzyskac hasto wpisz ponize] swaj email. Na ten adres zostanie przestany link do formularza zmiany hasta,

E-mi | |

i | o4

Po wykonaniu powyzszych czynnosci uzytkownik zostanie przekierowany na gtéwna strone serwisu

z powiadomieniem :

Whystano E-miail z linkiem do formularza zmiany hasta

Uzytkownik otrzymuje wiadomos¢ o tresci:

Witaj xxx

Ktos wpisat ten adres email w oknie przypominania hasta. Jezeli to nie Ty, po prostu zignoruj ta
wiadomosé.

Aby zakonczy¢ procedure przypominania hasta kliknij w ponizszy link.
http://dzialaj.barycz.pl/user/lost-password-form/26?key=80efaa

Jezeli nie mozesz kliknaé w link skopiuj go do paska adresu twojej przegladarki.

Po kliknieciu w link z wiadomos$ci uzytkownik zostaje przekierowany do strony z formularzem zmiany hasta,
gdzie nalezy wpisac 2 razy nowe hasto i klikngé¢ ,,zmien hasto”. (obrazek ponizej)

Zmiana hasta do konta

Whisz dwa razy swoje nowe hasto.

Nowe hasto | |

Powt6rz nowe hasto | \

Po wykonaniu tej czynnosci nalezy przejs¢ do czynnosci logowania sie, klikajac ikone ,,zaloguj” w
prawym, gornym rogu strony.



Profil uzytkownika

W profil uzytkownika wchodzimy automatycznie po zalogowaniu sie i mozemy przejsé¢ do niego na kazdym
etapie pracy w serwisie najezdzajgc kursorem myszki na ikone ,,witaj” w prawym, gérnym rogu strony, a

I”

nastepnie wybierajac ,,profil” z rozwijanej listy.

= DZIAtAJ LOKALNIE - INFORMACJE ‘ SPONSORZY/PARTNERZY DOKUMENTY DO POBRANIA ‘ PUBLIKACJE ‘ EDYCJE KONTAKT WITAJ

Dzialaj
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Jestestutaj: » Stronagtéwna

CO StYCHAC W ODL? CO SEYCHAC W PROJEKTACH? i
Q Publikacje
20 0 20 -10

Poprzez profil uzytkownika mozemy przejs¢ do edycji danych wybranego przez nas projektu (do jednego
uzytkownika moze by¢ przypisany jeden lub wiecej projektow).

Weekend w Dolinie Baryczy

TWOJ PROFIL

TWO]E dane

E-mail: partnerstwo@nasza.baryczpl
Imig | nazwisko: FPartrerstwe Partnerstwo

Pro]ekty

Zaktadka ,,projekty” w profilu uzytkownika

W zaktadce projekty uzytkownik ma mozliwos¢ edytowaé dane dotyczace przypisanego do jego profilu
projektu. Klikajgc w ikone ,,zmien opis projektu” uzytkownik zostaje przekierowany do formularza edycji
projektu.

TWOJ PROFIL

E-mail: partnerstwo@nasza.baryvezpl
Imie | mazwisko: Partrnerstwe Partry

Weekend w Dolin’

Zmier opis projekty. Galeria projektu




Pierwszym krokiem uzytkownika powinno by¢ zmiana zdjecia dodanego przez Administratora i wstawienie
takiego, ktére dotyczy¢ bedzie projektu. Operacje tg wykonuje sie poprzez klikniecie ,Przegladaj” i wybranie
z zasobow komputera witasciwego pliku ze zdjeciem. Zdjecie to bedzie sie wyswietlato na gtdéwnej stronie
serwisu (tam gdzie znajdujg sie kafelki z poszczegdlnymi projektami w ramach edycji konkursu).

MNazwa projektu

Zielarskim tropem
Obrazek projektu

\

a0
DOLINA BARYCZY Przegladaj...

Krotki opis projektu

Informacje

Nastepnie nalezy uzupetnic kolejne punkty formularza edycji, czyli:
o krotki opis projektu - zdanie informujace o zakresie projektu;

¢ informacje — wtasciwy opis projektu, w ktdrym nalezy podac jakie sg planowane dziatania, opisac
zespot projektowy (organizatora) oraz grupe docelowg (uczestnikow), czyli odpowiedzie¢ na trzy
podstawowe pytania dotyczgce projektu Kto? Co? Dla kogo?

e kontakt — informacje kontaktowe do grantobiorcy, koordynatora oraz osoby ds. promociji, (jesli nie
chcemy to nie musimy podawac do wszystkich zaangazowanych w realizacje projektu oséb adresow
e-mail i nr telefondw, najwazniejsze alby znalazty sie tutaj doktadne dane kontaktowe do
organizacji)

o lokalizacja — uzytkownik ma mozliwos¢ na mapie zaznaczyé miejsce realizacji projektu, zaznaczona
informacja pojawi sie na mapie na stronie gtéwnej serwisu.



Galeria projektu

Kolejnym krokiem edycji projektu jest uzupetnienie galerii.

TWOI PROFIL

Twoje dane

E-mail: partrierstwo@nasza.barycaol
Imie i nazwisko: Partrerstwo Partnerstwo

Weekend w Dolinie Baryczy

Zmier opis projektu Galeria projektu Aktualnosci

W edyc;ji galerii projektu uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania zdjec poprzez formularz , dodaj zdjecie”.

Nalezy klikng¢ , przegladaj” i wybrac zdjecie np. z pamieci komputera (zdjecie powinno mie¢ wymiary jakie
podano w serwisie, wtedy jakos$¢ wyswietlania tego zdjecia bedzie najwyzsza, jednak nie jest to warunek
konieczny do zapisania zdjecia w galerii). Potem nalezy doda¢ krétka nazwe zdjecia np. Warsztaty z gling,
Zajecia z gotowania itp., a nastepnie mozna doda¢ opis zdjecia, ktdry moze zawieraé szersze informacje tj.
kiedy, gdzie, kto jest na zdjeciu itp.

EDYCJA GALERII PROJEKTU

Zdjecia w galerii projektu: Zielarskim tropem

Usuri
\
Dodaj zdjecie:
Uwaga: Obrazek powinien mied wymiary: 900(szerokosd) na 600(wysokosc) pikseli lub wielokrotnosci tych wartosci.
Mazwa zdjecia:
Opis zdjecia:




Ostatnig, jednak niemniej wazng niz pozostate, czescig profilu uzytkownika i edycji projektu sg
»aktualnosci”. Wpisy dokonane w tej czesci serwisu pojawig sie na gtdwnej stronie w czesci ,,co stychac
w projektach?”

Aby doda¢ aktualnosé na stronie klikamy w profilu uzytkownika w tabeli projekty w ikone ,,Aktualnosci”.

TWOJ PROFIL

E-mail: partrierstwo@nasza.barycaol
Imig i nazwisko: Partrerstwo Partnersine

Weekend w Dolinie Baryczy

Zmieri opis projektu Galeria projektu

Automatycznie uzytkownik zostaje przekierowany do edycji aktualnosci projektu, gdzie moze dodac
aktualnosé poprzez klikniecie w ikone ,,dodaj nowa aktualnos¢”,a takze edytowac lub usungé wczesniej
dodane aktualnosci. Do kazdej aktualnosci mozna dodac galerie zdjeé, np. jesti w ramach aktualnosci

dodajemy informacje o warsztatach lub pikniku integracyjnym, ktéry juz sie odbyt i mamy z tego wydarzenia
kilka dobrych zdjeé.

EDYCJA AKTUALNOSCI PROJEKTU

Aktualnosci projektu: Zielarskim tropem

1
Daodaj nowa aktualnogé 4

warsztaty pod chmurka - testowa aktualnosc

Formularz dodawania
nowej aktualnosci sktada
Nazwa sktuzlnoscl sie z miejsca na wpisanie
| wrarszaty po crmurks - tesiows smusinoee | )
Obrazek nazwy aktualnosci (tytutu),
[ Presgiads. | .
Wstse wstepu oraz opisu.

Warszty pod chmurkz, 2 roblenia na drutach szalkdiw Zimowych w pighne] wl Pigkodn.

Aktualnoscig moze by¢
zaproszenie na zajecia lub
impreze, jak rowniez
informacja o tym, co juz
sie wydarzyto .

Opis

ng.
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Aby wylogowac sie z profilu uzytkownika nalezy w prawym, gérnym rogu najechac kursorem myszki na

ikone ,,witaj”, a nastepnie z rozwijanej listy wybrac¢ ,,wyloguj”.

EDYCE | KONTAKT WITAS

PUBLIKACJE

SPONSORZY/PARTNERZY DOKUMENTY DO POBRANIA

DZIALAJ LOKALNIE - INFORMACJE

Dzialaj
Iokain

Wszelkich informacji na temat funkcjonowania serwisu mozna uzyskaé kontaktujac sie z Administratorem
serwisu, czyli Osrodkiem Dziataj Lokalnie — dane do kontaktu sg réwniez zamieszczone w serwisie

dzialaj.barycz.pl w zaktadce KONTAKT.

KONTAKT

Orzanizacja Dziata) Lokalnie
Stowarzyszenie "Partnerstwo dla Doliny Baryczy™

pl. Ks. E. Waresiaka 7
56-300 Milicz,

tel: 71/ 38 30432
partnerstwo@nasza.barycz.pl

Koardynator projefiatu:
Joanna Kotodziej
Matalia Skworzec
__.—.——-__—._—
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